Regulamin udostepniania do wgladu akt egzekucyjnych oraz sporzadzania
fotokopii z akt egzekucyjnych w Kancelarii Komornika Sadowego
przy Sadzie Rejonowym w Kozienicach Patrycji Dukat

§1

1. Przegladanie akt egzekucyjnych oraz sporzadzanie fotokopii z akt egzekucyjnych odbywaé sie moze
wylacznie w kancelarii komornika sagdowego Patrycji Dukat, mieszczacej si¢ pod adresem ul. Ciekawa 17,
26-900 Kozienice

§2

1. Wglad do akt egzekucyjnych oraz dokonywanie fotokopii z tych akt, mozliwe jest wytacznie pod kontrola
komornika, po uprzednim wyrazeniu zgody przez komornika sgdowego na wglad do akt.

§3

1. Pomieszczenie w ktorym udostgpniane sg akta znajduje si¢ w strefie bezpieczenstwa informacji i objete
jest monitoringiem, z ktoérego nagrania sg zabezpieczane i przechowywane przez okres 1 miesigca. Przed
otrzymaniem akt do wglady/wykonania fotokopii osoby korzystajace maja obowigzek okaza¢ dowod
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci, zlozy¢ czytelny podpis w ewidencji
0s6b przebywajacych w strefie bezpieczenstwa i karcie udostepniania akt sprawy.

2. Interesanci czytajacy akta zobowigzani sg do zachowania ciszy i niezaktocania pracy innym osobom.
W strefie bezpieczenstwa nie wolno korzystac z telefonéw komorkowych, spozywaé positkow i napojow.

3. Zabronione jest wynoszenie akt poza kancelari¢ oraz wyjmowanie dokumentdw z akt lub ich niszczenie.
4. Interesanci majag obowigzek poszanowania udost¢gpnionych akt oraz zglaszania komornikowi
zauwazonych uszkodzen akt.

5. Zabronione jest czynienie adnotacji w aktach sprawy, w szczegdlnosci podkreslen, zakreslen, notatek.

6. Akta udostepnia si¢ w stronom i pelnomocnikom stron.

§4

1. Kancelaria nie udostepnia z akt egzekucyjnych materiatow objetych klauzulg tajnosci.

§5

1. Wniosek o udostepnienie akt w kancelarii mozna sktada¢ osobiscie w kancelarii komornika Patrycji
Dukat, za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej zgodnie z obowigzujagcym wnioskiem. Interesant
informowany jest o0 mozliwosci i terminie udostepniania akt do wgladu. W przypadku wniosku zlozonego
telefonicznie oraz wniosku ztozonego za posrednictwem poczty elektronicznej konieczne jest przedtozenie
wniosku w formie papierowej w dniu udostepnienia akt.

2. Sktadajac wniosek o udostgpnienie akt, nalezy podaé sygnature¢ akt sprawy, imi¢ i nazwisko i adres
(nazwe) stron w niej uczestniczgcych.

3. Akta przekazywane sa do wgladu po wykazaniu uprawnienia dostepu do danej sprawy. Uprawnionymi do
przegladania akt sa osoby wskazane w przepisach Kodeksu postepowania cywilnego oraz inne osoby jesli
wskazujac na to przepisy szczegodlne.

4. Wniosek o udostgpnienie akt nalezy zlozy¢ co najmniej z dwudniowym wyprzedzeniem, celem
przygotowania akt zgodnie z trescig § 23, §25 ust. 4 oraz § 30 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie okreSlenia szczegdétowych zasad prowadzenia biurowosci,
rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych.

5. Interesanci przyjmowani sa w kolejnosci zglaszania si¢ do kancelarii.



§6

1. Czas oczekiwania na akta zamowione uzalezniony jest od dostepnosci akt. Czas ten moze si¢ wydtuzy¢.

2. Osoby zainteresowane przegladaniem akt w kancelarii maja prawo do zamdwienia wigcej niz jednych akt,
jesli istnieje taka potrzeba. Moga jednak zapoznawaé si¢ jednorazowo tylko z jednymi aktami. W celu
przejrzenia kolejnych akt interesant obowigzany jest zwréci¢ akta dotychczas przegladane, wowczas moga
zosta¢ wydane mu kolejne akta.

3. Korzystanie z aparatu fotograficznego do sporzadzania kopii akt sprawy przez strony, uczestnikow
postepowan 1 pelnomocnikéw procesowych, mozliwe jest wylacznie po zlozeniu wniosku w tym zakresie.

4. W kancelarii mozna korzysta¢ z wtasnego sprzetu np. komputery przeno$ne, aparaty cyfrowe za wiedza
oraz pod nadzorem komornika.

5. Kancelaria nie §wiadczy ustug ksero.

§7

1. Osoby czytajace akta sprawy maja obowiazek stosowania si¢ do niniejszego regulaminu.

§8

1. Wzér wniosku o wglad do akt sprawy jest dostgpny w siedzibie kancelarii i podlega udostepnieniu przez
komornika sagdowego.

2. Wz6r wniosku o wydanie zgody na wykonanie fotokopii jest dostepny w siedzibie kancelarii i podlega
udostepnieniu przez komornika sagdowego.



